Sierica staroshu obes

o slobodnom pristupa k informdelam

¥ podiniankach Samoshraly
o083 Carvam) HStor

Obec Cerveny Klastor

Smernica ¢.2/2015

starostu obce o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach
samospravy obce Cerveny Klastor

Smernica upravuje rozsah a postup zverejfiovania a spristupfiovania informaci, ktoré méa obec Cerveny Klastor ako

povinna osoba k dispozicii v zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informéacii).
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Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Kazda fyzicka alebo pravnicka osoba moze obec Cerveny Klastor poziadat o spristupnenie informacie, ktori ma obec
k dispozicii, a to bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informécia pozaduje.
Zverejnenou informaciou je informacia, ktori moze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat.

Spdsoby spristupfiovania informéacii su:

a) Ustne

b) nahliadnutim do spisu, vratane moZznosti vyhotovit si odpis alebo vypis
c) spristupnenim kopii predidh s pozadovanymi informaciami

d) odkopirovanie informéacii na technicky nosi¢ dat

e) faxom

f)  postou

g) elektronickou postou

Pozadovana informéacia sa spristupni spdsobom uréenym Ziadatelom alebo dohodnutym spdsobom.

Vetky pisomné Ziadosti o spristupnenie informécie mozno podat na podatefni OcU v Cervenom Klastore.

Evidenciu véetkych Ziadosti o spristupnenie informacii vedie ekonomické oddelenie OcU.

Evidencia obsahuje Udaje uvedené vo Formuléri o prijati a vybaveni Ziadosti o poskytnutie informéacii na zaklade zékona o
slobode informécii. (Priloha ¢. 2)

Clanok II.
Druhy a sposoby zverejiiovanych informacii

Obec Cerveny Klastor zverejiiuje na internetovej stranke www.cervenyklastor sk tieto druhy informacii:

Informacie o obci Cerveny Klastor podla ust. § 5 ods. 1 zakona o slobode informécii

Zoznam Géinnych véeobecne zavaznych nariadeni obce Cerveny Klastor

Zoznam platnych vnitornych pravnych predpisov obce Cerveny Klastor

Terminy zasadnuti OcU a navrh programu rokovania

Uznesenia zo zasadnuti obecného zastupitelstva (0Z)

Rozpocet a zaveretny Ucet samospravy obce za prislusny kalendarny rok

Prehlad o prevodoch a prechodoch vlastnictva obce nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej
veci

Zverejiiovanie zmluv, objednavok a faktur podia zakona platne;j legislativy
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2. Obec Cerveny Kiastor zverejfiuje na Gradnej tabuli zriadenej pred budovou kultirneho domu v Cervenom Klastore 65 a na
elektronickej tabuli tieto druhy informécii:

a) Vieobecne zavéazné nariadenia obce Cerveny Klastor pred ich schvalenim po dobu 15 dni a po ich schvéleni po dobu
15 dni pred nadobudnutim G¢innosti

b) Rozpocet a zavere¢ny et samospravy obce po dobu 15 dni pred ich schvalenim

¢) Plan kontrolnej ¢innosti hiavného kontroléra najneskor 15 dni pred jeho schvalenim

3. Na obecnom Urade v Uradnych hodinach je moznost:

a) nahliadnut do Zbierky zakonov SR - prostrednictvom internetového portalu
b) nahliadnut do VZN obce Cerveny Klastor
¢) nahliadnut do zapisnic a prijatych uzneseni OZ a komisii 0Z
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Clanok .
Spristupnenie informacii

Informécie sa spristupfiuju na zaklade Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii mozno podat’

a) pisomne — kancelaria starostu obce Cerveny Klastor

b) ustne na ekonomickom oddeleni

c) elektronickou postou na e-mailovu adresu: obecck@orangemail.sk

Kazda ziadost musi obsahovat:

a)  ktorej povinnej osobe je uréena, t.z. Obecny trad Cerveny Klastor, Cerveny Klator 65, 059 06 Cerveny Klastor
b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo

c) ktorych informacii sa Ziadost tyka

d) aky spbsob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje.

Ak Ziadost neobsahuje pozadované naleZitosti, ziadatel sa bezodkladne pisomne vyzve, aby ju v lehote 10 dni doplnil.

V pripade, Ze aj napriek vyzve ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nie je mozné pre tento nedostatok spristupnit, ziadost sa
odlozi.

V8etky Ziadosti podané akymkolvek spdsobom budi evidované na ekonomickom oddeleni, na Formulari o prijati a vybaveni
Ziadosti o poskytnutie informacie

V pripade, ak Ziadatel priamo Ustne Ziada spristupnit informaciu nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit si odpis
alebo vypis alebo kopiu zo spisov a preukaze svoju totoznost predlozenim ob¢ianskeho preukazu, zamestnanec ekonomického
oddelenia si u starostu obce Zisti, ¢i je mozné pozadovanu informaciu tymto spésobom ihned spristupnit. Ak je to mozné
zamestnanec ekonomického oddelenia Ziadatela odkaZe na starostu obce.

Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktora uz bola zverejnend, Ziadatelovi sa bez zbyto¢ného odkladu najneskér viak do 5 dni
od podania ziadosti oznami, kde je mozné vyhladat a ziskat pozadovanu informaciu. Ak Ziadatel dalej trva na spristupneni,
poZadovana informéacia sa mu spristupni. V danom pripade zacina plynut lehota na vybavenie odo dia, ked Ziadatel oznami,
Ze trva na spristupneni.

Clanok IV.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Lehota na vybavenie Ziadosti (dalej len lehota) zacina plynut diiom, kedy bola obci podana, pri¢om podana je driom, kedy bola

obci 0zndmena.

V pripade, ak sa bude vyzadovat doplnenie Ziadosti, lehota na vybavenie Ziadosti zaCina plynut odstranenim nedostatkov

Ziadosti.

Ak predmetom Ziadosti je spristupnenie informacii, ktoré obec nema k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu

informéaciu ziskat, postlpi ziadost do piatich dni odo diia doruéenia ziadosti tej povinnej osobe, ktora ma tieto informéacie

k dispozicii, pricom postupenie bezodkladne oznami Ziadatelovi. V tomto pripade lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynat

diiom, kedy Ziadost dostala osoba, prislu$na vo veci konat.

Ak je predmetom Ziadosti uz zverejnend informacia, avSak Ziadatel trva na spristupneni, lehota za¢ina plynit odo dna, ked

Ziadatel oznami, Ze trva na spristupneni.

Ziadost sa vybavuje bezodkladne, najneskor véak do 8 dni odo dfia, kedy zagina plyn(t lehota vybavenia Ziadosti v zmysle

predchadzajucich odsekov 1 - 4.

V pripade vyskytu zavaznych dévodov, ktorymi su:

a) vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadovanych na spristupnenie v jednej
Ziadosti

b) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnenim informacii, o ktorych mozno predpokladat, ze
ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty, sa lehota na vybavenie predizi najviac viak o 8 pracovnych dni.

Pri preukazatelnych technickych problémoch spojenych s vyhfadavanim a spristupfiovanim informacii, u ktorych nemozno

predpokladat, 7e sa odstrania vramci predizenej lehoty podla ods. 6 je mozné prediZit lehotu aZ do odstranenia tychto

problémov.

Ziadatelovi sa bezodkladne, najneskor véak do 8 pracovnych dni odo diia zadatia plynutia lehoty na vybavenie Ziadosti,

pisomne oznami predizenie lehoty prigom sa uvedie dovod predizenia lehoty.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti
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O kazdom vybaveni ziadosti, ktorym sa spristupnia informéacie v plnom rozsahu a stanovenym spdsobom sa urobi zdznam
zapisom v spise, ktoré podpisuje povereny zamestnanec obce. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.
Ak sa Ziadosti nevyhovie, hoci len s€asti, vyda sa o tom pisomné rozhodnutie s uvedenim dévodu nespristupnenia, ktoré
podpisuje starosta obce.

Ak sa v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne pozadovana informacia alebo sa nevyda rozhodnutie, pricom informéacia sa
nespristupni, ma sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie informacie odmietlo.

Za den dorugenia rozhodnutia sa podla ods. 3 tak povazuje treti defl od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok V1.
Obmedzenie pristupu k informaciam

Ak je pozadovana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznaéena za sluzobné tajomstvo alebo dariové tajomstvo, ku
ktorym Ziadatel nema opravneny pristup, takato informacia sa nespristupni s uvedenim odkazu na prisluny pravny predpis.
Informéacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky,
obrazové a zvukové zaznamy, tykajlce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy a informéacie o osobnych Udajoch
fyzickej osoby, ktoré st spractvané v informaénom systéme za podmienok ustanovenych zakonom ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane
osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov sa spristupnia, len ak to ustanovuje zakon alebo na zaklade predchadzajiceho
pisomného suhlasu dotknutej fyzickej osoby.

V pripade, ak ide o spristupnenie informéacie, ktora bola odovzdana osobou, ktorej takii povinnost zakon neuklada a ktora na
vyzvu pisomne oznamila, Ze so spristupnenim nesuhlasi, nebude spristupnena. Takéto Ziadosti sa vybavuju prednostne.
Informéacie oznacené ako obchodné tajomstvo sa nespristupnia.

Clanok VII.
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti spristupnit poZadovand informaciu mdze ziadatel podat odvolanie na Obecny Grad
v Cervenom Klastore.

Odvolanie je mozné podat do 15 dni odo dfia dorucenie rozhodnutia alebo mameho uplynutia lehoty na vybavenie.

O odvolani rozhodne starosta obce do 15 dni od doruenia odvolania povinnou osobou. Ak starosta v tejto lehote o odvolani
nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za defi
dorugenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy defi po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskimat stdom.

! Clanok VIII.
Uhrada nakladov

Informéacie sa spristupriuju spravidia bezplatne, s vynimkou thrad uvedenych v prilohe Cislo 1 tejto smernice.
Uhrady su prijmami obce.

Clanok IX.
Spolo¢né ustanovenie

Informéacie tykajuce sa rozpoctovych organizacii obce sa spristupnia len pokial ma obec pozadovanu informéaciu k dispozicii.
V opaénom pripade takito Ziadost postlpi tej pravnickej osobe, ktorej sa poZadovana informécia tyka a ktora ma takuto
informéaciu k dispozicii.

Ak v smernici nie je ustanovené inak, pouZiji sa vSeobecné predpisy o spravnom konani.

Clanok X.
Zavere¢né ustanovenia

1. Této smernica nadobuda platnost a G¢innost diiom jej vydania : 7. 7.2015.

V Cervenom Klastore 7.7.2015

Ing. Stefan Dzumy
starosta obce



Priloha ¢. 1
SADZOBNiK UHRAD ZA SPRISTUPNENIE INFORMACIi

RozmnoZzovanie - xerox:
za prekopirovanie jednej strany formatu A4 0,03€

Informacia poskytnuta na CD nosici

1CD 0,50 €
Poplatky spojené s odoslanim listovej zasielky

a) obalka - 1 ks 0,01€
b) poStova poukazka - 1 ks 0,01€

c) poplatky za realizaciu postovych zasielok sa u¢tuju podla aktudlneho  cennika Slovenskej posty, a. s.

Poplatky suvisiace s odoslanim informacie telefonicky
Poplatky sa U¢tuju podla aktualneho cennika prevadzkovatelov verejnej telekomunikaénej siete

¢ Aknepresiahne celkova financna Ciastka za spristupnenie informacie sumu 0,33 €, obec ju poskytne bezplatne.

¢ Pri poplatku za spristupnenie informacie, ktory presahuje sumu 0,33 € sa Ziadatel vyzve, aby naklady, ktoré obci vzniknd,

uhradil vopred v pokladni OcU v Cervenom Klastore alebo na tcet obce .

Priloha ¢. 2

Obec Cerveny Klastor, Obecny trad v Cervenom Klastore , Cerveny Klastor 65,059 06

Formular
o prijati a vybaveni ziadosti o spristupnenie informacii na zaklade zakona €. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich zmien a dopInkov (zakon o slobode informacii)

Cislo zaznamu: .
Cislo spisu: ...

Déatum podania ziadosti : .........ccccoeureeneriniinennns
Ziadost podana:
[ pisomne [ Gstne [ e-mailom

Meno a priezvisko
(n&zov alebo 0bchodné MEN0) ZIAAALEIA: .......ccvuuiiiieieiire bbbt

Adresa pobytu (SIAI0) ZIAAALETA: ..ot bbb

Obsah pozadovanych informéacii:

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie:
[ Ustne 0 nahliadnutim do spisu [ spristupnenim kopii 1 odkopirovanim na CD
[ faxom [ postou [ e-mailom

podpis Ziadatela

ZIAAOSE DAL +...covovoveveeeeeees e ssssssssessses oo
Ziadost POSUPENA (KOMU: |
Ziadost : vybavena — zamietnuta (nehodiace sa skitne)

Forma vybavenia ZIadosti: .............ciiriiii s
Dovod zamietnutia ZIaOSH ..o
SpOSOb VYDAVENia ZIAAOSH: .......cccvueeciireeieiee ettt
Naklady predpisané k Uhrade VO VYBKE: .........coociiurniurniriieisise s
Ziadost vybavil v riadnom termine (8 pracovnyeh dNi): w.............ooeeeeeeeessssesssccrmeeesesseeeeseress

Ziadost vybavit v predizenej lehote (16 pracovnych dni): ..........ccccoccccccvvvvvereerssersssssssnnonns



